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PLAN DE COMUNICACIÓN PARA EL COLEGIO CATÓLICO 

CONCERTADO SAGRADO CORAZÓN DE JESÚS. 
 

El centro para mantener informada a toda la comunidad educativa establecerá las 

siguientes pautas y protocolos de actuación. 

 
MEDIO RESPONSABLE DESTINATARIOS TAREAS 

PÁGINA WEB 

 

http://www.sagradocorazonlosdolores.es/ 

SECRETARIA- 

RMI 

COMUNIDAD 

EDUCATIVA 

-INFORMACIONES 

DEL CENTRO. 

- ACTIVIDADES QUE 

SE REALIZAN: LOS 

TUTORES 

REALIZARÁN UNA 

PEQUEÑA RESEÑA 

JUNTO CON 

IMÁGENES. 

FACEBOOK 

https://www.facebook.com/sagradocorazon.losdolores 

SECRETARIA COMUNIDAD 

EDUCATIVA 

- INFORMACIONES, 

NOTICIAS, 

ACTIVIDADES. 

PLUMIER XXI GESTIÓN 

 

Mediante el escritorio virtual de plumier. 

DIRECCIÓN-

SECRETARIA 

 
ACCESO CON 

USUARIO Y 

CONTRASEÑA 

PROFESORES 

ALUMNADO 

CONSEJERÍA 

- DATOS 

PROFESORES. 

- DATOS ALUMNOS Y 
FAMILIAS. 

- ADMISIÓN. 

- MATRÍCULAS. 

- HORARIOS. 

-DOCENCIAS. 

- DOC. 

-DOCUMENTOS DEL 

CENTRO. 

-TRASLADOS. 

-EVALUACIONES. 

-BOLETINES. 

-SUSTITUCIONES. 

CORREO MURCIAEDUCA DEL CENTRO 

 

30002155@murciaeduca.es  
 

DIRECCIÓN COMUNIDAD 

EDUCATIVA 

INSTITUCIONES 

- SOLICITAR 

INFORMACIÓN. 

- RECIBIR 
INFORMACIÓN. 

- MANDAR 

DOCUMENTACIÓN 

PROFESORES XXI 

https://profesores.murciaeduca.es/GICWeb/ 
PROFESORADO 

 

ACCESO CON 

USUARIO Y 

CONTRASEÑA 

CENTRO 

PROFESORES 
CENTRO:  

- MANDAR 

INFORMACIÓN A LAS 

FAMILIAS POR 

TELEGRAM. 

- MANDAR 

INFOMACIÓN A 

PROFESORES. 

TELEGRAM O 

CORREO. 

- PONER 
INFORMACIÓN EN EL 

TABLÓN DE 

ANUNCIOS. 

PROFESORES: 

INTRODUCCIÓN DE 

CALIFICACIONES. 

Colegio Católico Concertado “Sagrado Corazón” 
C/Mayor, 6 Los Dolores 
30310 – Cartagena  
Tlf./968139424 
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INTRODUCCIÓN DE 

FALTAS. 

AL MANDAR 

TELEGRAM LLEGA LA 

INFORMACIÓN A 

TOKAPP. 

 

MIRADOR PADRES 

https://mirador.murciaeduca.es/mirador/ 

 

VER CIRCULAR DE CÓMO SE USA MIRADOR. 

FAMILIAS 

 

ACCESO CON 

DNI Y 

CONTRASEÑA 

FAMILIAS 

CENTRO 

- MANDAR CORREO 

AL PROFESORADO. 

- VER EXPEDIENTE 

DE SU HIJO. 

- VER TABLÓN DE 

ANUNCIOS. 

- VER 
CALIFICACIONES DE 

SU HIJO. 

- VER FALTAS DE 

ASISTENCIAS. 

- VER HORARIO. 

TOKAPP GESTIÓN 

https://www.tokappschool.com/ 
DIRECCIÓN 

 

ACCESO CON 

USUARIO Y 

CONTRASEÑA 

APLICACIÓN 

MÓVIL Y WEB 

FAMILIAS 

PROFESORES 

PAS 

ACTIVIDADES 

EXTRAESCOLARES 

- MANDAR 

INFORMACIONES 

GENERALES DEL 

CENTRO CON 

OPCIÓN A 

RESPUESTA A 

FAMILIAS, 

PROFESORES O PAS. 

- CREA LOS PERFILES 
Y LOS PERMISOS DE 

ACCESO. 

- MANDAR 

DOCUMENTOS 

ADJUNTOS. 

MANDAR ARCHIVO DE 

FOTOS. 

- MANDAR IMÁGENES 

DE LAS ACTIVIDADES 

Y VIAJES DE 

ESTUDIO. 

- RECIBE LOS 

TOKAPP ENVIADOS 
POR EL 

PROFESORADO Y 

AMPA. 

- MANDAR 

INFORMACIÓN A LOS 

ALUMNOS DE LAS 

ACTIVIDADES 

EXTRAESCOLARES. 

TOKAPP TUTOR 

https://www.tokappschool.com/ 
TUTORES 

ACCESO CON 

USUARIO Y 

CONTRASEÑA 

APLICACIÓN 

MÓVIL Y WEB 

FAMILIAS - MANDAR 

INFORMACIONES DE 

LA TUTORÍA O ÁREAS 

QUE IMPARTE LA 

TUTORA. 

- ENVIAR 
RECORDATORIOS. 

- ENVIAR 

COMENTARIOS DE 

MANERA 

PERSONALIZADA A 

CADA ALUMNO. 

- NO MANDAR 

DEBERES. 

- PEDIR CITACIÓN DE 

TUTORÍA. 

- OPCIÓN DE PEDIR O 

NO RESPUESTA. 
- PEDIR RESPUESTA 

SOLO PARA AQUELLO 

QUE SEA NECESARIO. 

https://mirador.murciaeduca.es/mirador/
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- LA RESPUESTA 

PODRÁ SER LIBRE O 

CON OPCIONES 

CERRADAS. 

- EN UN FUTURO 

USAR COMO MEDIO 

DE CIRCULAR 

OFICIAL PARA NO 

USAR PAPEL. 

- MANDAR 

DOCUMENTOS 

ADJUNTOS. 
MANDAR ARCHIVO DE 

FOTOS. 

- MANDAR IMÁGENES 

DE LAS ACTIVIDADES 

Y VIAJES DE 

ESTUDIO. 

TOKAPP FAMILIAS 

APLICACIÓN MÓVIL 

 

 

VER CIRCULAR DE CÓMO SE DESCARGA 

TOKAPP 

CENTRO FAMILIAS - POSIBILIDAD DE 

RESPONDER A LOS 

MENSAJES TOKAPP 

QUE SE ENVÍEN. 

- RECIBEN 

INFORMACIÓN DEL 

CENTRO, TUTORES Y 

ESPECIALISTAS. 
- RECIBEN 

DOCUMENTOS E 

IMÁGENES. 

- RECIBEN 

INFORMACIÓN DE 

LAS ACTIVIDADES 

EXTRAESCOLARES. 

TELEGRAM (EN VÍAS DE DESAPARICIÓN) 

 

VER CIRCULAR DE CÓMO DESCARGAR 

TELEGRAM 

DIRECCIÓN. 

TUTORES. 

ESPECIALISTAS. 

PROFESORADO 

FAMILIAS 
CENTRO: 

- MANDAR TELEGRAM 

DESDE PROFESORES 

XXI A FAMILIAS Y 

PROFESORADO. 

FAMILIAS: 

RECIBEN TELEGRAM 

EN LA APLICACIÓN 
QUE SE TIENEN QUE 

DESCARGAR. 

CIRCULARES DIRECCIÓN 

TUTORES 

 

FAMILIAS CENTRO: 

INFORMACIONES 

GENERALES, 

DOCUMENTOS DE 

MATRÍCULAS, 

LIBROS, 

CONVIVENCIAS. 

PROFESORES: 

SALIDAS 

COMPLEMENTARIAS. 

ACTIVIDADES. 

CIRCULARES AMPA PRESIDENTE  

AMPA 

 

SOCIOS Y NO 

SOCIOS DE AMPA 

ACTIVIDADES E 

INFORMACIONES 

VARIAS TANTO PARA 
LOS SOCIOS COMO 

PARA LOS NO 

SOCIOS. 

TABLONES DE ANUNCIOS PATIO EXTERIOR, 

FACHADA. 

 

 

 

 

 

DIRECCIÓN 

ADMINISTRACIÓN 

FAMILIAS SE PONDRÁ TODA LA 

INFORMACIÓN 

RELATIVA A LAS 

ACTIVIDADES DEL 

CENTRO. 

PROCESOS DE 

ADMISIÓN Y 

MATRÍCULA. 

BECAS. 

TELÉFONO: 968 13 94 24  

 

ADMINISTRACIÓN FAMILIAS 

PROFESORADO 

- SOLICITUD DE 

INFORMACIÓN. 



- SOLICITAR 

TUTORÍAS. 

AGENDA PARA PRIMARIA TUTORES 

ESPECILISTAS 

FAMILIAS 

ALUMNOS 

FAMILIAS -COMUNICACIONES 

DE LOS TUTORES Y 

ESPECIALISTAS. 

-TUTORÍAS. 

- JUSTIFICACIÓN 

FALTAS DE 

ASISTENCIA. 

- COMUNICACIÓN DE 

LAS FAMILIAS A LOS 

PROFESORES. 

- COPIA DE LOS 

DEBERES. 
- COPIA DE LAS 

CALIFICACIONES. 

EVALUACIONES TRIMESTRALES DIRECCIÓN 

TUTORÍAS 

FAMILIAS - NOTAS EN PLUMIER 

AL FINALIZAR CADA 

TRIMESTRE.  

CORREO INSTITUCIONAL 

GOOGLE 

CLASROOM 

DIRECCIÓN  

TUTORES 

MAESTROS 

PAS 

ADMINISTRADOR 

CONSOLA DE 

ADMINISTRACIÓN 

CLAUSTRO 

PAS 

ALUMNOS 

- TRABAJO 

- COMUNICACIÓN 

- CLASES 

- INFORMACIÓN 

 

 


